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JISCMail is a Jisc  Service based at Newcastle University 
1
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 Floor Herschel Building Newcastle University Newcastle upon Tyne NE1 7RU 

T: 0191 2228179         W: www.jiscmail.ac.uk       E: helpline@jiscmail.ac.uk 
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i. Set your start and end dates (e.g. 1st Feb‐current date) 

ii. Choose your report format: Web site, History in CSV Format, Stats in CSV Format 

d. Click the Submit button 

 

 

5. If there are no entries in the report for your selections, the report will confirm this: 

 

 

6. If there is data matching your “report entries” they will be displayed by date (oldest‐newest) 

   
 

 

 

If you need any help interpreting your Activity Report – email helpline@jiscmail.ac.uk 

 

 

 Don’t have a login for the JiscMail website? 

o Go to www.jiscmail.ac.uk 

o Click the Register Password button on the homepage 

o Enter your email address (that’s the one in the list config for you as list owner) in the box and create 

yourself a password & click Register Password. 

o Check your email account for a confirmation from LISTSERV, this contains a link ‐ click the link to 

complete the password registration process. 

o You can then use the Log In option on the JiscMail website to run the report.  


